REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH
AKADEMI NAUK STOSOWANYCH WINCENTEGO POLA W LUBLINIE

PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tj. Dz.U. z 2022
poz. 574 z pozno. zm.)

Statut Akademii Nauk Stosowanych Wincentego Pola w Lublinie (dawniej: Wyzsza Szkola
Spoteczno- Przyrodnicza im. Wincentego Pola w Lublinie) z dnia 15 grudnia 2021 r..

Inne akty normatywne, w tym akty wykonawcze regulujace problematyke szkolnictwa

wyzszego i studiow podyplomowych,

1. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Uzyte w Regulaminie okre$lenia oznaczajg:

1

2)

3)

4)

5)

6)

7

uczelnia — nalezy przez to rozumie¢ Akademi¢ Nauk Stosowanych Wincentego Pola
w Lublinie (dawniej: Wyzszg Szkol¢ Spoleczno - Przyrodniczg im. Wincentego Pola
w Lublinie);

studia — studia podyplomowe realizowane w ramach Akademii Nauk Stosowanych
Wincentego Pola w Lublinie; '

shuchacz — nalezy przez to rozumie¢ uczestnika studiéw podyplomowych;

dziekan — Dziekan Wydzialu Akademii Nauk Stosowanych Wincentego Pola w Lublinie;
program studiow — opis okreglonych w Akademii Nauk Stosowanych Wincentego Pola
w Lublinie spojnych efektéw uczenia, zgodny z Krajowymi Ramami Kwalifikacji dla
Szkolnictwa Wyzszego oraz opis procesu ksztalcenia, prowadzacego do osiagnigcia tych
efektow, wraz z przypisanymi do poszczegolnych przedmiotow (modutéw) tego procesu
punktami ECTS;

punkty ECTS - punkty zdefiniowane w europejskim systemie akumulacji i transferu
punktow zaliczeniowych jako miara $redniego nakladu pracy osoby uczacej sig,
niezbgdnego do uzyskania zakladanych efektdw uczenia;

regulamin — ninigjszy regulamin studiow podyplomowych w Akademii Nauk

Stosowanych Wincentego Pola w Lublinie;

2. Regulamin studiow podyplomowych okre§la zasady tworzenia i uruchamiania kierunkow

studiéw podyplomowych, przyjmowania kandydatdw, organizacji zajg¢ dydaktycznych, formy
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zaliczania studidw, odplatno$ci za studia oraz prawa i obowigzki Shichaczy, dokumentacje

studiow.

. Regulamin studiow podyplomewych uchwala Senat Akademii Nauk Stosowanych Wincentego

Pola w Lublinie na wniosek Dyrektora Centrum Ksztatcenia Podyplomowego, uzgodniony

z Rektorem.

. Najwyzszym zwierzchnikiem shuchaczy jest Rektor.

. Nadzo6r merytoryczny nad dziatalno$cia studiéw podyplomowych utworzonych w Uczelni

sprawuje Dziekan Wydziatu Nauk o Zdrowiu oraz Dziekan Wydziatu Nauk Spolecznych.

. Obsluge organizacyjng i administracyjna studiow podyplomowych sprawuje Dyrektor Centrum

Ksztatcenia Podyplomowego powolany przez Rektora Akademii.

. Do kompetencji Dyrektora Centrum Ksztatcenia Podyplomowego nalezy:

« organizacja studiow 1 nadzor nad ich przebiegiem,

« organizacja rekrutacji na studia,

+ wystawianie za§wiadczefi o uczestnictwie w studiach,

« prowadzenie dokumentacji dotyczacej toku studiow,

« przygotowywanic sprawozdan w celu przedstawienia ich wtadzom Uczelni oraz innym
instytucjom w zakresie wymaganym przepisami prawa.

+ nadzoér nad obshuga administracyjng studiow,

» wystawianie na wniosek absolwenta studiéw podyplomowych zaswiadczenia o uzyskanych
kwalifikacjach,

» rozstrzyganic w sprawach skreslenia z listy stuchaczy studiow 1 wznowienia studiow,

+ opiniowanie wnioskOw w sprawie zwrotu oplaty za studia podyplomowe,

« kontrola dokumentacji toku studiéow podyplomowych obejmujacej: ewidencje stuchaczy,
teczki osobowe, protokoly zaliczeniowe/egzaminacyjne, program studiéw, sylabusy
przedmiotowe i inne materiaty dokumentujace przebieg tych studidw.

. Dyrektor Centrum Ksztalcenia Podyplomowego powoluje Kierownika Merytorycznego

Studiéw Podyplomowych dla kazdego realizowanego kierunku studiow. Jest on

odpowiedzialny za opracowanie na wysokim poziomie merytorycznym programu studiow oraz

dobranie odpowiednio przygotowanej kadry, przygotowanie dokumentacji niezbednej do
realizacji studiow: (planéw, sylabusow, efektow uczenia etc.), odpowiedni dobdr kadr
dydaktycznej, nadzér nad prowadzeniem zajgé zgodnie z przyjgtym planem.

. Programy dla studiow podyplomowych (sylabusy, sylwetke absolwenta, efekty ucZenia i inne)

uchwala wlasciwa Rada Wydzialu Akademii Nauk Stosowanych Wincentego Pola w Lublinie

na wniosek Dyrektora Centrum Ksztatcenia Podyplomowego, przygotowany przez Kicrownika

Merytoryczego Studiow Podyplomowych po akeeptacjii whadciwej Wydziatowej Komisji
Jakosci Ksztatcenia.

10. Wysoko§¢ i zasady wnoszenia oplat za studia podyplomowe okrefla Zarzadzenic Prezydenta
podawane w danym roku akademickim, stanowigce cz¢éé umowy o $wiadczenie ushug
edukacyjnych zawartej pomigdzy Uczelnig a Stuchaczem w formie pisemne;j.
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. Rektor za zgoda Zatozyciela moze powota¢ Osrodki Ksztatcenia Podyplomowego.

Il. REKRUTACJA NA STUDIA
§2
1. Stuchaczem studidw podyplomowych moze zosta¢ kazdy obywatel Polski, ktory posiada co
najmniej dyplom ukoficzenia studiow pierwszego stopnia (tytul licencjata, inzyniera),
a takze osoba nie bgdaca obywatelem polskim, kiora posiada rownorzedny dypltom innego
kraju, uznawany lub nostryfikowany w Polsce.
2. Kandydaci ubiegajacy sie o przyjecie na studia podyplomowe powinni zlozy¢:
a) wypehniony, kompletny (jesli do kwestionariusza sg jakie§ zalgczniki) kwestionariusz
osobowy (podanie o przyj¢cie na studia podyplomowe),
b) kserokopi¢ dyplomu ukoniczenia studidw,
¢) dwa podpisane egzemplarze umowy,
d) o$wiadczenie, potwierdzajace fakt zapoznania sig z niniejszym regulaminem studiow,
¢€) o§wiadczenie RODO.
3. Warunkiem przyjecia na studia jest zlozenie przez kandydata dokumentéw wymienionych
w ust. 2.
4. Decyzje o przyjeciu na studia podyplomowe podejmuje Rektor na wniosek Dyrekiora Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego.

11l ORGANIZACJA STUDIOW
§3

1. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry.

2. Zdobyte kwalifikacie, tj. uzyskane efekty uczenia na studiach prowadzonych w Akademii,
potwierdzone s3 $wiadectwem ukoficzenia studiéw podyplomowych.

3. Studia podyplomowe realizowane sg na podstawie programu studiow. Program studiow dla
okreslongj specjalnosci obejmuje opis zakiadanych efektow uczenia oraz program studiow,
stanowigcy opis procesu ksztalcenia prowadzacego do uzyskania tych efektow. Program

studiow zawiera szczegdtowy plan studiow.



Iv.

10.

Plan studiow okreSla przedmioty/moduty, liczbg godzin dydaktycznych, egzaminy
i zaliczenia obowigzujace w trakcie studiow z uwzglednieniem zasad Europejskiego
Systemu Transferu i Akumulacji Punktow ECTS.

Program studiéw umozliwia uzyskanie przez Stuchacza co najmniej 30 punktow ECTS.
Zajecia na  studiach mogg byé takze realizowane oraz = wspomagane
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegloéé.

Becyzj¢ 0 obsadzie kadrowej zaje€ podejmuje Rektor, na wniosek Dyrektora Centrum
Ksztatcenia Podyplomowego, uzgodniony z Kierownikiem Merytorycznym danego
kierunku studidéw.

Harmonogramy zajgé dydaktycznych podawane sa do wiadomosci Stuchaczy wiadomoscia
elektroniczng.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwoéé wprowadzenia zmian
w harmonogramie zajg¢ w trakcie trwania studiow.

Przebieg studiow jest dokumentowany:

a) proiokotami z zaliczen i egzaminéw po kazdym semestrze,

b) ocena pracy koncowej (recenzja promotora),

c) protokotem z egzaminu dyplomowego.

PRAWA 1 OBOWIAZKI SEUCHACZA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

a)

§4

.- Shuchacz studiéw podyplomowych ma prawo do:

uzyskiwania, w ramach zaj¢¢ dydaktycznych objetych programem studiéw, rzetelnej,

merytorycznej i nowoczesnej wiedzy, podnoszacej jego kwalifikacje zawodowe;

b) jasnej, czytelnej i spojnej informacii dotyczgeej warunkow zaliczenia kazdego przedmiotu;

¢}

d)

¢)

uczestniczenia w zajgciach otwartych, organizowanych na terenie Uczelni;

ubicgania si¢ © indywidualny program i hammonogram studidw. Decyzig
w tej sprawie podejmuje Dyrektor Centrum Ksztatcenia Podyplomowego po zasiggnieciu
opinii kierownika merytorycznego;

bezposredniego kontaktu z wyktadowcami oraz pracownikami uczelni (za pomocg srodkow
w  komunikacji na odlegtodé np. e-mail, telefon — jesli udostgpniono - lub osobiscie
podczas zajgé) celem nzupelnienia wiedzy, ustalenia formy zaliczenia lub innych spraw
zwigzanych z prowadzonym przedmiotem;

studiowania wi¢ce] niz jednego kierunek jednoczesnie - o ile mozna pogodzi¢ te

obowigzki;

g) korzystania z pomicszczeﬂ; urzadzen i $rodkdéw oraz zbioréw bibliotecznych Akademii
zgodnie z obowigzujacymi przepisami;

h) poszanowania swej godnosci przez inne osoby spotecznosci akademickiej;

i) zachowania poufnodci danych osocbowych (ujete w osobnym dokumencie uczelni dot.
zasad RODO).

W przypadku nicpelnosprawnego uczestnika studiow, Dyrektor Centrum Ksztatcenia

Podyplomowego z wiladciwym Dzickanem ustalaja formg i zakres pomocy w celu

umozliwienia realizacji catego procesu ksztatcenia na wybranym kierunku.

2. Stuchacz studiow podyplomowych jest zobowiazany do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu oraz innych przepisow obowigzujgcych
w Akademii;

b) regulamego, zgodnego z planem studiow i hammonogramem, uczestniczenia
w zajeciach dydaktycznych;

¢) terminowego uzyskiwania zaliczen 1 pozytywnych ocen z egzaminéw przewidzianych
programem studiow oraz spelniania innych wymogéw promocji przewidzianych
programem studiow podyplomowych;

d) przygotowania i zlozenia we wlasciwym terminie pracy koncowej jezeli przewiduje to
program studiow;

e) terminowego wnoszenia oplat za studia;

f) monitorowania informacji dot. zajgé dydaktycznych, zamieszczonych na stronie
internetowej Akademii i przestanych poczty elektroniczng;

g) niezwlocznego powiadomienia na piémie sekretariatu studiow o zaistniatych
zmianach: nazwiska, adresu i innych istotnych dla procesu ksztalcenia okolicznosciach;

h) dbania o dobre imig Uczelni i poszanowania jej mienia,

i) samodzielnego wykonywania prac zleconych przez wykladowece 1 =zaliczen
(z wy]qtluem prac grupowych etc.) ze szczegdlnym uwzglednieniem praw autorskich;

J) przestrzegania przepisdw porzadkowych obowiazujacych w Akademii;

k) poszanowania godnosci kazdego stuchacza oraz pracownika Akademii;

) przestrzegania przepisow wewngtrznych obowigzujacych w Akademii, a podawanych
do wiadomosei stuchaczom bezposrednio, badZ za posrednictwem ogoélnodostgpnej

strony intemetowej lub w inny ogdlnodostgpny sposob, w tym niniejszego Regulaminu.



V. ZASADY UZYSKIWANIA ZALICZEN I ZDAWANIA EGZAMINOW

§5

Warunkiem zaliczenia semestru jest uzyskanie zaliczen i zdanie egzaminéw przewidzianych
w programie studiow na dany semestr. Zaliczenia semestru dokonuje komisja w skiadzie:
kierownik merytoryczny oraz dwie osoby powolane przez Dyrektora Centrum Ksztatcenia
Podyplomowego. Zaliczenia semestru podpisuje Rektor, ktory moze upowazni¢ inng osobg.
Na poczagtku zajgé Stuchacze powinni zostaé poinformowani o warunkach uzyskania zaliczen
i zdawania egzaminGw semestralnych..

W wyjatkowych przypadkach, gdy Stuchacz nie uzyskal w terminie wymaganych wpiséw,
egzamindw, zaliczefi, przygotowanie pracy konicowej, a wykladowca nie jest w danym czasie
dostepny. na Akademii, istnieje mozliwoéé starania sig o dodatkowy czas potrzebny na
zaliczenie, zdanie egzamindw i przygotowanie pracy koficowej etc. nie diuzej jednak niz o

trzy miesigce od wydania decyzji. Decyzj¢ o przedtuzeniu terminu wydaje Dyrektor Centrum

Ksztalcenia Podyplomowego.

Stosuje si¢ nastgpujace stopnie oceniania:

Stopiefi Skrot literowy | Oznaczenie cyfrowe
bardzo dobry bdb 5,0
dobry plus db+ 4,5 ‘
dobry db 4,0
dostateczny plus dst+ 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0

Oceny z zaliczen przedmiotow realizowanych zgodnie z planem studiéw podyplomowych
wpisywane sg do protokoléw okresowych osiggnigé Stuchaczy. ‘

W przypadku zaje¢ o niewielkim wymiarze godzin mozliwe jest zaliczenie bez oceny (zal.),
Stuchacz ma prawo dwukrotnie przystgpowaé do egzaminu semestralnego.

W okresie dwoch tygodni od ogloszenia wynikéw egzaminu Stuchacz ma prawo wgladu do
ocenianej pracy po wczesnigjszym uzgodnieniu terminu z Dyrektorem  Studiow
Podyplomowych.

Nieprzystapienie do egzaminu w wyznaczonym terminie rownoznaczne jest z uzyskaniem

oceny niedostateczngj - chyba ze Shuchacz usprawiedliwi swoja nieobecnosd.

10.

11.

12.

W przypadku niezaliczenia semestru, Shichacz moze ubiegaé si¢ 0 jego powtarzanie - na

podstawie pisemnego, umotywowanego podania skierowanego do Dyrektora Centrum

Ksztatéenia Podyplomowego po  zaopiniowaniu przez wilasciwego Kierownika

Merytorycznego.

Dyrektor Centrum Ksztalcenia Podyplomowego moze skre§li¢ z listy shichaczy po

zasiggnigciu opinii kierownika merytorycznego z powodu:

1) niepodjgcia studiow,

2) rezygnacji ze studidéw ztozonej poprzez o$wiadczenie o rezygnacji w formie pisemnej,

3) niezlozenia w wymaganym terminie pracy koficowe;,

4) nieuzyskania zaliczen i pozytywnych ocen z egzaminéw w wymaganym terminie,

5) niewniesienia oplat zwiszanych z odbywaniem studiéw w wymaganych terminach (po
wezeéniejszym wezwaniu Stachacza do zaplaty),

6) niewypelniania innych obowigzkow, wynikajgcych z niniejszego regulaminu.

7) plagiatowanie pracy koficowej lub innych prac zaliczeniowych.

Od decyzji, o ktorej mowa w ustgpie 11, przystuguje odwotanie do Rektora w terminie 14 dni

od dnia jej doreczenia. Odwolanie wnosi si¢ pisemnie [e-mail lub tradycyjna forma listowna]

do Dyrektora Centrum Ksztatcenia Podyplomowego, ktory opiniuje wraz z Kierownikiem

Merytorycznym odwolanie i w ciggu 7 dni przekazuje je Rektorowi. Decyzja Rektora jest

ostateczna.

. UKONCZENIE STUDIOW 1 PRACA KONCOWA

§6
Program studiow moze przewidywaé mozliwo$¢ przygotowania przez Shichacza pracy
koficowe;.
Pracg konicows przygotowuje Stuchacz pod Kierunkiem promotora posiadajacego tytut lub
stopiefi naukowy. W wyjatkowych przypadkach praca koficowa moze by¢ prowadzona przez
specjaliste - praktyka, posiadajacego tytul zawodowy magistra oraz bogate do$wiadczenie
praktyczne.
Oceny pracy koficowej dokonuje promotor,
Pracg konicows, ktéra uzyskala pozytywna opinig (recenzjg) promotora, sktada si¢ w jednym
egzemplarzu archiwalnym oraz w wersji elektronicznej (na no$niku CD/DVD) w Sekretariacie
Studiéw Podyplomowych, najp6ézniej w dniu zakoficzenia zajeé.
W uzasadnionych przypadkach Dyrektor Centrum Ksztalcenia Podyplomowego

po zasiggnigciu opinii Kicrownika Merytorycznego moze przediuzy¢é ten termin o



10.

11.

maksymalnie 3 miesigce. Podstawa do takiej decyzji jest pisemna, odpowiednio
umotywowana pro$ba Stuchacza.
Warunkiem ukoniczenia studiéw podyplomowych jest:
a) uzyskanie pozytywnej oceny z egzamindw i zaliczef semestralnych,
b) uzyskanie pozytywnej oceny pracy koficowe]j (recenzji), jezeli przewiduje to program
studiow,
¢) wniesienie wszystkich oplat za studia,
d) odbycie praktyki (jesli dotyczy danego zakresu studiow),
Niezlozenie przez Shichacza pracy koficowej, w wymaganym terminie skutkuje skresleniem
go z listy stuchaczy.
Podstawa do obliczenia ostatecznego wyniku studiéw przez komisj¢ sa:
a) $rednia arytmetyczna ocen uzyskanych w egzaminach semestralnych,
b) ocena pracy kohcowej wystawiona przez promotora.
Wynik studiow stanowi sume:
- 50% oceny, o ktorej mowa w pkt. a,
- 50% oceny, o ktorej mowa w pkt. b,
Na $wiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje si¢ wynik wediug nastgpujacej
metody:
- do 3,25 - dostateczny,
- 0d 3,26 do 3,66 — dostateczny plus,
-0d 3,76 do 4,25 — dobry,
- 0d 4,26 do 4,49 — dobry plus,
- 4,50 1 wigcej - bardzo dobry.
Dokumentem potwierdzajacym ukoficzenie studiéw podyplomowych jest $wiadectwo
ukoficzenia studiow, sporzadzone zgodnic z rozporzadzeniem ministra wlasciwego do spraw
szkolnictwa wyzszego.
Swiadectwo ukoficzenia studiow podpisuje Rektor lub Dyrektor Centrum Ksztatcenia

Podyplomowego lub wla$ciwy Dziekan po uzyskaniu stosownego pelnomocnictwa.

Vil. DOKUMENTACJA PRZEBIEGU STUDIOW

§7
W aktach shachacza studiéw podyplomowych przechowywane sg nastepujace dokumenty:
1) Podanie o przyjecie na studia podyplomowe.
2) Kserokopia dyplomu ukoficzenia studiéw wyzszych 1 stopnia, Il stopni lub
jednolitych studiéw magisterskich.
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3) Umowa o ksztatcenie.
4) Decyzja o przyjeciu na studia w przypadku cudzoziemcow.
5) Os$wiadczenie RODO.
6) Karty okresowych osiggnigé stuchacza.
7) Protokét egzaminu koficowego ( o ile taki egzamin jest przewidziany w programie
studiéw).
8) Praca koficowa.
9) Opinia promotora { o ile jest wymagana).
10) Swiadectwo ukoiiczenia studiéw podyplomowych ( egzemplarz do akt).
11) Potwierdzenie odbiory dokumentéw lub druk potwierdzajacy dorgezenie
w przypadku przestania dokumentdw za posrednictwem poczty.

12) Potwierdzenia wniesienia oplat za studia.

POSTANOWIENIA KONCOWE
§8

W celu monitorowania poziomu jako$ci i warunkéw realizacji zajeé dydaktycznych wérdd
shuchaczy przeprowadza sig¢ badania jakosci ksztatcenia,
Sprawy sporne z zakresu toku studiow, w tym wysokoéei wnoszonych oplat, przestrzegania
przepiséw powszechnic obowigzujacych oraz regulacji wewngtrznych dotyczacych
Studiéw podyplomowych i innych obowigzujacych w Akademii, rozstrzyga Rektor wraz
z Prezydentem Akademii.
Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 paZzdziernika 2022 r.
W sprawaf:h nieuregulowanych w niniejszym regulaminie decyzje rozstrzygajace

podejmuje Rektor lub Prezydent Akademii.
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